Su di me

Sono nata a Genova e ho scelto di vivere vicino al mare nel quartiere di Genova
Pegli.

Ho 56 anni e per 30 anni mi sono occupata di politiche attive del lavoro, svolgendo
prevalentemente i ruoli di Consigliere di Orientamento, Operatore di Bilancio delle
Competenze, Progettista, Coordinatore e gestione di servizi all'impiego.

Da alcuni anni svolgo il ruolo di Addetto alla rendicontazione ed Amministrativo
addetto alla gestione di incarichi e gare

Mi piace prendermi cura delle persone ed accompagnarle nel raggiungimento dei
loro obiettivi; dialogo volentieri con le aziende e professionisti per definire incarichi
e contratti.

Nel tempo libero mi dedico ai miei affetti, studio, cammino molto, nuoto, vado in
bicicletta e in canoa, quando ho soldi e tempo, viaggio.

Sono volontaria della Croce Rossa Italiana dove svolgo I'attivita di trasporto disabili,
CRISTI NA CORRADI Autista di Ambulanza, Soccorritore, abilitato dal 118, operatore BLSD.

Esperienze

Addetta alla Rendicontazione ed Amministrativo addetto a Gare ed appalti, Job Centre srl
2023 ad oggi
Amministrazione, Gare ed appalti

Produrre o raccogliere, verificare e archiviare i dati e la documentazione amministrativa (fatture, ricevute di pagamento,
time sheet, note spese, vidimazioni, comunicazioni di avvio attivita ecc.) necessaria alla rendicontazione;

Predisporre e gestire la rendicontazione periodica dei progetti elaborando informazioni sullo stato di avanzamento della
spesa attraverso appositi report, nei formati e tempi previsti;

gestire un masterplan a matrice dei costi/ricavi dei diversi progetti e dei tempi di lavoro dei dipendenti e delle risorse
esterne;

Verificare i pagamenti previsti per i vari progetti;

Redigere i documenti necessari alla stipula di contratti ed incarichi, anche utilizzando il Mercato Elettronico della
Pubblica Amministrazione.

Project Manager, Orientatore presso Job Centre srl
2016-2023
Progetti: Pascal - Garanzia Giovani— Sintesi — Reddito di cittadinanza

Consulenze individuali e di gruppo, tirocini e accompagnamento al lavoro per cittadini italiani e stranieri.
Interventi nei Centri per I'lmpiego, all'Universita e nei CPIA

2003-2016
Citta dei Mestieri di Genova

Progettazione e gestione di laboratori di orientamento

Eventi di incrocio domanda-offerta con professionisti, ordini, associazioni datoriale ed aziende

Allestimento e ricerca materiali informativi per centro documentale

Bilanci di competenze

Conduzione Gruppi di Ricerca Attiva di lavoro (GRAL per Provincia di Genova) - sessioni di Coaching e orientamento di
gruppo, monitoraggio, redazione di report

1997-2002
Centro per le transizioni Job Centre

Coordinatore e gestore del servizio Tirocini

Bilanci di competenze per la Provincia di Genova

Progettazione e gestione servizi sperimentali, Gruppi di Ricerca Attiva di Lavoro
Gestione della sperimentazione nazionale “Reddito Minimo di Inserimento”
Interventi nel Progetto Over 40 c/o Centri per impiego di Genova



1994-1997

Responsabile Sportello Orientamento Lavoro ed Operatrice Centro Servizi
e  Gestione ed erogazione di servizi di informazione ed orientamento, consulenze e accompagnamento al lavoro.
e Assistenza e redazione contratti di locazione, conteggi spese amministrazione presso U.N.LA.T.
e  Assistenza Fiscale per elaborazione dichiarazioni dei redditi 730,740 e ICl per CAA.F.

1990-1993
Amministrativo presso Comune di Genova, I.A.C.P., Istituto di Fisica Nucleare e T.T.A.
e  Gestione pratiche legali, morosita conteggi equo canone, organizzazione missioni dei ricercatori, contabilita semplificata

Titoli di studio e professionali

1989 Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale
Istituto Tecnico Commerciale Luigi Einaudi — Genova

1999 Qualifica di Operatore dei Servizi di Orientamento
ATI IAL Liguria IAL Emilia Romagna ISMO SRL SINNEA INTERNATION per Regione Liguria
Tesi Inserimento Lavorativo Fasce Deboli

2001 Certificato di Operatore di Bilancio delle Competenze
C.B.C. Centre Interistitutionnel de Bilans de Compétences - Strasburgo e Comune di Genova

2018 Certificazione competenze per le seguenti figure professionali: Servizi accoglienza,
Orientamento specialistico, Mediazione al lavoro

Attestati Addetto al primo soccorso ed antincendio

Pubblicazioni

In “Cercare lavoro in Gruppo”: i gruppi di ricerca attiva di lavoro: il modello del Job Centre - Alcune riflessioni
attorno al ruolo dell'operatore

ed. Franco Angeli 2001

In “Costruire un job Centre”: tirocini di formazione ed orientamento
ed. Franco Angeli 2002

Autorizzo il trattamento dei dati personaliin base all’art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e all’art. 13 del Regolamento UE 2016/679



